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VISSZAELES-BEJELENTESI SZABALYZAT



I. A SZABALYZAT CELJA

A Budapesti Erdégazdasag Zrt. (a tovabbiakban: ,, Tarsasag”) a panaszokrol, a kozérdekil
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével osszefiiggd szabalyokrdl szold 2023.
évi XXV. torvény 18.§ (1) bekezdésében foglaltaknak eleget téve fogadja és kezeli a
feltételezett visszaélésekkel kapcsolatos bejelentéseket.

A Térsasag a feltételezett visszaélések hatékony, atlathaté és gyors kezelésének eljarasarol, az
ligyintézés modjarol, valamint a belsé visszaélés-bejelentési rendszer (tovabbiakban:
Visszaélés-bejelentési rendszer) mikdodésének szabalyairdl a jelen Visszaélés-bejelentési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: ,,.Szabalyzat™) bocsatja ki.

A mindenkor hatdlyos Szabalyzat a Tarsasdg honlapjan  (https://www.bp-
erdo.hu/sites/default/files/kozerdeku/visszaeles-bejelentesi.pdf) keriil kdzzétételre.

A Tarsasag elérhetdségei:

Székhely: 1033 Budapest, Hévizi ut 4/a.
Telefon: (+ 36 1) 387-88-59

Honlap: www.bp-erdo.hu

E-mail: bp-erdo@bp-erdo.hu
Cégjegyzékszam: 01-10-042135
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A Téarsasag szamara eddig is kiemelkedd fontossagh volt az, hogy foglalkoztaté szervezetként
munkatarsaitol és szerzddéses partnereitdl elsé kézbdl értesiiljon arrdl, hogy a Tarsasagnél
milyen tipikus problémak, visszaélések, érdek- és jogsérelmek fordulnak eld. Az ezzel
kapcsolatos bejelentések megfelelé indikatorai lehetnek a Tarsasagon beliili folyamatok
tokéletesitésének, fejlesztésének a visszaéléseket lehetdvé tevod helyzetek kikiiszobolésének,
megel6zésének. Munkatdrsaink és szerzodéses partnereink a visszaélés-bejelentési rendszer
létrehozasdval és a bejelent6védelmi intézkedésekkel gyors €s hatékony jogvédelmet
kaphatnak, bejelentéseik megfeleléen kivizsgalasra keriilhetnek, igy azok hatékony kezelése
hozzajarulhat a Tarsasag atlathat6 és hatékony miik6déséhez.

II. FOGALOMMEGHATAROZASOK, IRANYADO JOGSZABALYOK
A Szabalyzatban hasznailt fogalmak:

1.) Visszaélés: jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekmény vagy mulasztés, illetve
egyéb visszaélésszert gyakorlat.

2.) Bejelentés: visszaélésre vonatkozo bejelentést tartalmazd szdébeli vagy irasos kozlés,
amelyet bejelent6 személy a Visszaélés-bejelentési rendszerben a cimzetthez eljuttat.

3.) Bejelentd: az a személy, aki Bejelentést a Visszaélés-bejelentési rendszerben megteszi.

4.) Bejelentésben érintett személy: a Bejelentésben érintett természetes személy, illetve jogi
személy.

5.) Foglalkoztatasra iranyulé jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a
foglalkoztatott a foglalkoztaté részére és annak iranyitasa alatt ellenérték fejében
tevékenységet végez, vagy 6nmaga foglalkoztatasat végzi.

6.) Foglalkoztato: az a személy, aki természetes személyt foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony
keretében foglalkoztat (a Szabalyzatban Ggyis, mint Tarsasag).
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7.) Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a Foglalkoztaté szamaéra és annak irdnyitasa
alatt Foglalkoztatasra irAnyul6 jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez,
vagy 6nmaga foglalkoztatdsat végzi.

8.) Bejelentévédelmi személy: a Panasztorvény 19.§ (1) bekezdése alapjan a Tarsasag
alkalmazasaban 4ll6 személy, aki a Bejelentések fogadasdval és kezelésével kapcsolatos
feladatokat latja el.

Irdnyadé jogszabalyok:

1.) A panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabélyokrél sz616 2023. évi XXV. torvény (tovabbiakban: Panasztorvény)

2.) A polgéri térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény

3.) Az informéciés Snrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL.
torvény

4.) Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi
rendelet)

III. A SZABALYZAT HATALYA

1.) Jelen Szabilyzat alanyi hatalya a Tarsasdg valamennyi szervezeti egységére és
alkalmazottjdra, a Bejelentévédelmi személyre, valamint a Panasztorvény szerint
Bejelent6knek mindsiilé személyekre, azok képviseléire terjed ki.

2.) A Szabélyzat targyi hatdlya a Panasztorvény altal meghatarozott feltételezett visszaélésekre,
valamint az azt tartalmazo Bejelentésekre, a Bejelentések kezelésének, kivizsgalasanak és
megvalaszoldsanak rendjére terjed ki.

3.) Jelen Szabalyzat targyi hatdlya nem terjed ki a Panasztorvény alapjan panasznak vagy
kdzérdeki bejelentésnek nem mindsiild bejelentésekre.

4.) Jelen Szabélyzat csak abban az esetben alkalmazandé, amennyiben a Panasztorvény 1.
melléklete szerinti eurépai uniés jogi aktus végrehajtisira vagy az annak val6 megfelelés
¢érdekeben kiadott jogszabaly vagy az Eurépai Uni6 Aaltaldnos hatalyu, kozvetleniil
alkalmazand6, 1. melléklet szerinti kételezé jogi aktusa egyes visszaélések, jogsértések
bejelentésére, az ezeket bejelentk védelmére vonatkozoan eltérd szabalyokat nem allapit meg.

IV. BEJELENTESRE JOGOSULT SZEMELYEK
1.) A Tarsasag Visszaélés-bejelentési rendszerében Bejelentést tehet:

a) a Térsasag altal Foglalkoztatott személy;

b) az a Foglalkoztatott személy, akinek a Térsasagnal fennallo foglalkoztatasra
irAnyul6 jogviszonya korabban megsziint;

¢) a Tarsasaggal foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyt létesiteni kivané olyan személy,
aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozé eljaras a Bejelentés idépontjaban
megkezdddott;

d) azegyéni villalkozd, az egyéni cég, ha a Térsasaggal szerzbdéses kapcsolatban 4ll;



g)
h)

a Tarsasagban tulajdonosi részesedéssel rendelkezé személy, valamint a Tarsasag
ligyvezetéséhez tartozo személy;

a Bejelentés id6pontjdban a Tarsasaggal szerzodéses kapcsolat létesitésére
vonatkozo eljarast megkezdett, szerz6déses kapcsolatban all6 vagy szerzddéses
kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkoz6, beszallito;

a Tarsasagnal tevékenységet végzo gyakornok €s nkéntes;

a Tarsasaggal az d), €) vagy g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzOdéses
kapcsolatot létesiteni kivané olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy
szerzOdéses kapcsolat 1étesitésére vonatkozé eljaras a Bejelentés idépontjaban
megkezdddott, és

az a személy, akinek a d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonya vagy szerzodéses
kapcsolata a Bejelentés idopontjaban a Tarsasaggal megsziint.

V. A VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZER ELERHETOSEGEI

1.) A Téarsasag altal miikodtetett Visszaélés-bejelentési rendszerben az arra jogosult személy
Visszaélésre vonatkozé informaciot jelenthet be, amelynek kivizsgalasa és megvalaszoléasa a
Tarsasag kotelezettségét képezi.

2.) A Tarsasag altal miik6dtetett Visszaélés-bejelentési rendszerben a Bejelentések fogadasaval
¢és kezelésével kapcsolatos feladatokat a Panasztorvény 19.§ (1) bekezdésben foglaltaknak
megfeleléen Bejelentévédelmi személy dr. Nemere Janos, a Tarsasag jogtanacsosa latja el.

3.) A Bejelentést szoban (személyesen), illetve elektronikus uton, e-mail Utjan vagy postai
uton, irdsban lehet megtenni.

A Visszaélés-bejelentési rendszerben a Bejelentések a Bejelentdvédelmi személy aldbbi
elérhetdségein teheték meg:

Személyesen: A Tarsasag székhelyén (1033 Budapest, Hévizi ut 4/a.)

Munkanapokon:

Hétfo: 9.00-15.00 oraig,
Kedd: 9.00-15.00 oraig,
Szerda: 9.00-15.00 o6raig,

Csiitortok:  9.00-15.00 éraig,

Péntek:

9.00-14.00 6raig.

A személyes bejelentés megtételére eldzetes idopontegyeztetést kovetden keriilhet sor!

Elektronikus levélben (E-mail):
E-mail cim:  bejelentes(@bp-erdo.hu

Postai uton:
Postai cim: 1033 Budapest, Hévizi ut 4/a

VI. A BEJELENTES MEGTETELEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1.) Személyesen megtett Bejelentés esetében a Bejelentovédelmi személy a szobeli Bejelentést



a) aszemélyes adatok védelmére vonatkozé eldirasok szerint megtett tdjékoztatast (1.
szamt melléklet) kovetben — tartds és visszakereshetd formaban elektronikusan
rogziti, vagy

b) irasba foglalja és — annak ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal torténé
elfogaddséra vonatkozo lehetéség biztositisa mellett — a Bejelentd szamara
masodpéldanyban 4tadja.

2.) A Bejelentévédelmi-személy a szobeli, személyesen megtett Bejelentés irasba foglalasa
soran a Bejelentésrél teljes és pontos jegyz6kdnyvet vesz fel.

A jegyzOkonyv legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:

a) aBejelent6 neve;

b) a Bejelentd lakcime, székhelye, illetve amennyiben sziikséges levelezési cime;

¢) aBejelentés eloterjesztésének helye, ideje, modja;

d) a Bejelentés részletes leirdsa a Bejelentésben foglalt Visszaélések elkiilonitetten
torténd rogzitésével, annak érdekében, hogy valamennyi feltételezett Visszaélés
teljeskoriien kivizsgalasra keriilhessen;

¢) aDBejelent6 altal bemutatoit iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke;

f) ajegyzokényvet felvevd személy és a Bejelent6 alirasa;

2) ajegyzOkonyv felvételének helye, ideje.

3). Sz0beli Bejelentés esetén a Bejelentdvédelmi személy a Bejelentd figyelmét felhivja a
rosszhiszemii Bejelentés kovetkezményeire, a Bejelentés kivizsgaldsdra irdnyadé eljarasi
szabalyokra €s arra, hogy a Bejelentd személyazonossagat — ha az annak megallapitasdhoz
szilkséges adatokat a Bejelent6 megadja — a Bejelentés kivizsgalasdnak valamennyi
szakaszaban bizalmasan kezelik.

4.) frasbeli Bejelentés esetén a Bejelent6nek a Bejelentésben meg kell jellnie, és a vizsgalat
eredményes lefolytatasa érdekében megfeleld részletességgel le kell irnia a feltételezett
Visszaélést. A Bejelentésnek tobb feltételezett Visszaélés esetében tartalmaznia kell a
Visszaélések, illetve azok indokainak elkiilonitett rogzitését, tovabba — amennyiben
rendelkezésre dllnak — a Bejelentést alatamaszté dokumentumok masolatat. Amennyiben a
Bejelentésnek voltak el6zményei, az ezekkel kapcsolatos informaciokat is meg kell adni a
Bejelentésben.

5.) Irasbeli Bejelentés esetén a Bejelent6védelmi személy az irasbeli Bejelentés kézhezvételétél
szamitott 7 (hét) napon beliil a Bejelentés megtételérd] elektronikus tton visszaigazolast kiild
a Bejelentd éltal megadott e-mail cimre. A Bejelentés visszaigazoldsa keretében a Bejelent6
részére dltalanos tajékoztatast kell nytjtani az eljarasi és adatkezelési szabalyokrol (1. szamu
melléklet).

6.) A Bejelentés sordn meghatalmazott vagy jogi képviseld is eljarhat, azonban a képvisel6nek
az eljarasi jogosultsagat teljes bizonyit6 erejii maganokiratba foglalt — legalabb két tanu 4ltal
aldirt, illetve sajit keziileg irt és alairt meghatalmazassal, vagy tigyvéd részére adott —, illetve
kozokiratba foglalt irasbeli meghatalmazassal kell alatdmasztania.

8.) A Bejelentd felel a Bejelentés sordn dltala megadott elérhet6ségi adatainak helyességéért, a
Bejelent6védelmi személy a Bejelenté altal megadott elérhetdségi adatok megfelelését nem
vizsgalja.



VII. A BEJELENTESEK KIVIZSGALASANAK FOLYAMATA

1.) A Bejelentés benyujtasat kovetoen elsddleges feladata az iktatds. Az iktatdst a
Bejelent6védelmi személy végzi. A Bejelentések a BEJ iktatokdnyvben éves bontasban egy
foszam ala, alabontassal keriilnek iktatasra. A Bejelentés iktatdsa utdn kezdddik annak
kivizsgalasa. A Bejelentévédelmi személy — amennyiben a Bejelentésben foglaltak
megvélaszolasahoz ez szitkséges — a hozza érkezett Bejelentésben foglaltakat a Bejelentd
személyének védelmét szem el6tt tartva haladéktalanul, de legfeljebb a Bejelentés VI
fejezetben foglaltak szerinti beérkezésétol szamitott 3 (harom) munkanapon beliil megkiildi a
Vezérigazgatd részére. A Bejelentdvédelmi személy a Bejelentd azonositasat lehetdvé tevo
adatok tekintetében a Bejelentésnek a Bejelenté azonositasat lehet6vé tevé adatot nem
tartalmazo kivonatat kiildi meg Vezérigazgatonak, kivéve, ha a Bejelentd el6zetesen, irasban
hozzajarult személyes adatai tovabbitisahoz.

2.) A Tarsasagnal a Bejelentésekkel kapcsolatos vizsgélatok lefolytatasdnak feltigyeletére €s
irdnyitasara, a kivizsgalas partatlansdganak biztositasara a Bejelentévédelmi személy jogosult.
A Bejelentdvédelmi személy gondoskodik arrél, hogy a feltételezett Visszaélésekkel
kapcsolatos koriilmények teljeskorli, sokoldahi, megalapozott és partatlan feltdrdsdhoz
sziikséges vizsgalatok megfeleld idoben lefolytatasra kertiljenek.

3.) A Tarsasag a Bejelentévédelmi személy irdnyitdsaval a Bejelentésben foglalt feltételezett
Visszaélések kivizsgaldsa soran a legrévidebb hataridok betartdsaval igyekszik eljarni és
biztositja, hogy a Bejelentést a hatalyos jogszabalyok szerint vizsgalja ki, orvosolja vagy
utasitja el.

4.) A Bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a Bejelentésben foglalt koriilmények
helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a jogellenes
vagy jogellenesnek feltételezett cselekmények vagy mulasztasok, illetve egyéb visszaélések
orvoslasara.

5.) Amennyiben a Bejelentésben a feltételezett Visszaéléssel nevesitve, vagy egyértelmiien
megallapithatd modon a Bejelentévédelmi személy (is) kapcsolatba hozhatd, vagy
Bejelentévédelmi személy a kivizsgalas soran olyan koriilményt tar fel, amelynek alapjan
partatlan eljardsa sajat megitélése szerint nem biztosithatd, a Bejelentés lefolytatdsara a
Tarsasagnal a vezérigazgato-helyettes jogosult.

6.) A Bejelentést a Tarsasag a leheté legrovidebb idén beliil, de legfeljebb a Bejelentés VI.
fejezet szerinti beérkezését6l szamitott 30 (harminc) napon beliil koteles kivizsgélni. Ezt a
hatarid6t kiilondsen indokolt esetben jogosult meghosszabbitani azzal, hogy a hosszabbitas
tényérél a Bejelent6t az eredeti hataridé lejarta el6tt legalabb 2 (kettd) munkanappal a
Bejelentévédelmi személy irasban tajékoztatja. A tadjékoztatasban a kivizsgalas varhat6
idépontjat és a kivizsgalas meghosszabbitdsanak okait is ismertetni kell. A Bejelentés
kivizsgalasdnak és a Bejelentd ezzel kapcsolatos tajékoztatisdnak hatarideje a
meghosszabbitas(ok) esetén sem haladhatja meg a 3 (harom) hénapot.

7.) A Bejelentés kivizsgalasa soran a Bejelentdvédelmi személy — elsodlegesen irasban, siirgds
esetben szoban - kapcsolatot tart a Bejelentdvel, ennek keretében a Bejelentés kiegészitésére,
pontositasara, a tényallas tisztdzasara, valamint tovabbi informéciok rendelkezésre bocsatasara
hivhatja fel a Bejelentét. A poétldlagosan bekért informacidk rendelkezésre bocsatasa



elmulasztasdnak a kivizsgalas eredményességére gyakorolt lehetséges hatdsaira a Bejelentd
figyelmét fel kell hivni.

8.) A Bejelentés kivizsgalasa mellozhets, ha

a) a Bejelentést azonosithatatlan Bejelent§ tette meg (azonosithatatlan a Bejelento, ha
a Bejelentd személyére vonatkozéan — az erre vonatkozéan tett ésszerii eréfeszitések
ellenére — nem 4ll a Bejelentévédelmi személy szdmara elegend® informéciod);

b) a Bejelentést nem a jelen Szabalyzat IV. fejezetében meghatérozott, a Bejelentés
megtételére jogosult személy tette meg;

c) aBejelentés ugyanazon Bejelent6 altal tett ismételt, valamely kordbbi Bejelentéssel
érdemben azonos tartalmi Bejelentés, illetve

d) a koézérdek vagy a nyomés maganérdek sérelme a Bejelentésben érintett személy
jogainak a Bejelentés kivizsgaldsabol eredd korlatozasaval nem allna aranyban.

9.) Amennyiben a Bejelentés kivizsgaldsa VIL8. pontban foglalt indokokra tekintettel
mellézhetd, a Bejelent6védelmi személy ezen tény megallapitisaig elvégzi a Bejelentés
fogadasaval, rogzitésével, valamint a Bejelentéssel osszefliggd tajékoztatasok megadasaval
kapcsolatos feladatait.

10.) Amennyiben a Bejelentés tartalma, vagy a vizsgalat soran tett megéallapitasok indokoljak,
igy a Térsasdg a bintetdeljards meginditasarél biiniigyi feljelentés megtétele utjan
gondoskodik.

11.) A Bejelentévédelmi személy a Bejelentés kivizsgalasarol vagy annak mellézésérdl, illetve
a mell8z¢és indokérdl, a Bejelentés kivizsgaldsanak az eredményérél, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrol a Bejelent6t irdsban tajékoztatja. Az irasbeli tajékoztatas kizérdlag abban az
esetben mell6zhetd, amennyiben a Bejelentdvédelmi személy a Bejelentdt ezen tényekrol és
indokokrol széban tjékoztatta, aki a tajékoztatast — utélag is igazolhaté modon — kifejezetten
tudomasul vette.

12.) A Bejelentés kivizsgélasa téritésmentes, azért kiilon dij vagy koltségtérités a Bejelent6 felé
nem szamolhat6 fel.

VIIL. A BEJELENTESSEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES SZABALYAI
1.) A Visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott

a) a Bejelent6nek,
b) annak a személynek, akinek a magatartisa vagy mulasztdsa a Bejelentésre okot
adott, és
c) annak a személynek, aki a Bejelentésben foglaltakr6l érdemi informacioval
rendelkezhet
a Bejelentés kivizsgdlasihoz elengedhetetleniil szitkséges személyes adatai kizérélag a
Bejelentés kivizsgédlasa ¢és a Bejelentés térgyat képezd magatartds orvoslasa vagy
megsziintetése céljabol keriilnek kezelésre.

2.) A Visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil haladéktalanul torlésre
keriilnek a VIIL1. pont hatlya al4 nem tartozé személyes adatok.



3.) A Bejelenté személyes adatai — a nyilvanvaléan rosszhiszemii, valdtlan adatokat,
informaciokat kozlé Bejelentd adatainak kivételével — csak a Bejelentés alapjan
kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezd allami szerv vagy hatosag részére
adhatok 4t, ha ezen allami szerv vagy hatdsag az adatok kezelésére torvény alapjan jogosult,
vagy az adatai tovabbitisahoz a Bejelentd hozzajarult. A Bejelent6 személyes adatai kifejezett
hozzajarulasa nélkiil nem hozhat6k nyilvanossagra.

4.) Ha a Tarsasag vagy a Bejelent6védelmi személy szamédra nyilvanvalova valt, hogy a
Bejelentd rosszhiszemiien valétlan adatot vagy informaciot k6zolt és

a) ezzel 0Osszefiiggésben biincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utald
koriilmény meriil fel, a Bejelenté személyes adatait az eljaras lefolytatdsara jogosult
allami szerv, hatosdg vagy személy részére a Tarsasag atadja,

b) megalapozottan valdsziniisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljards kezdeményezésére, illetve
lefolytatasara jogosult allami szerv, hatosdg vagy személy kérelmére a Tarsasag
atadja.

5.) Ha a Bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a
személyes adatok védelmére vonatkozo eléirdsok szerinti, a tdjékoztatashoz és hozzaféréshez
valo joga gyakorldsa soran a Bejelentd személyes adatai nem tehetdk megismerhetove a
tajékoztatast kérd személy szdmara.

6.) A Visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagba vagy
Bejelentésre vonatkozo és a Panasztdrvényben foglalt szabélyok betartdsara irdnyulo jogi
kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozd eldirasok
figyelembevételével keriilhet sor.

7.) A személyazonossagat felfedé Bejelent6, a Bejelentésben érintett személy, illetdleg azon
személy, aki a Bejelentésben foglaltakrol érdemi informécioval rendelkezhet, személyes
adatait az erre jogosultakon kiviil més nem ismerheti meg. A Bejelentést kivizsgal6 személyek
a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat eredményeképpen torténé formalis felelésségre vonas
kezdeményezéséig a Bejelentés tartalmara és a Bejelentésben érintett személyre vonatkozé
informéciokat — a Bejelentésben érintett személy tdjékoztatasan til — a Tarsasag mas szervezeti
egységével vagy munkatarsaval a vizsgélat lefolytataséhoz feltétleniil sziikséges mért€kben
oszthatjdk meg.

8.) A Bejelentésben érintett személyt és azt a személyt, aki a Bejelentésben foglaltakrdl érdemi
informécioval rendelkezhet, a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
Bejelentésrol, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az
adatai kezelésére vonatkozo6 szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének megfeleléen
biztositani kell, hogy a Bejelentésben érintett, illetéleg a Bejelentésben foglaltakrél érdemi
informaciéval rendelkezd személy a Bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje
Gtjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tdmassza ald. A Bejelentésben érintett, illetéleg a
Bejelentésben foglaltakr6l érdemi informdaciéval rendelkezé személy tdjékoztatdsara
kivételesen, indokolt esetben késdbb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatas meghitsitana
a Bejelentés kivizsgalasat.



9.) A Visszaélés-bejelentési rendszerben a Bejelentévédelmi személy az aldbbi adatokat

rogziti:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
)
h)

a Bejelent6 adatait;

a Bejelentés leirasat, a feltételezett Visszaélés alapjaul szolgal6 esemény vagy tény,
illetve az alatAmasztasul benyujtott dokumentumok megjel6lését, a Bejelentd 4ltal a
kivizsgalas soran tett potlélagos informaciok és dokumentumok megjelolését;

a Bejelentés benytjtasanak id6pontjat és médjat;

a kivizsgalas soran beszerzett informacidkat és esetleges szakvéleményt;

a Bejelentésben foglaltak orvoslasara szolgal6 intézkedés leirasat, elutasitasa esetén
annak indoklasat;

a Bejelentés megalapozatlansaganak tényét és indokait;

a Bejelentés megvalaszolasanak id8pontjat és modjat;

a Bejelentés ligyintézéséhez kapcsolddé egyeéb érdemi informéciokat.

10.) A Bejelentéssel, valamint a vizsgélattal kapcsolatos adatokat az utolsé vizsgalati
cselekmény vagy intézkedés befejezésétl szamitott Gt ¢vig meg kell 6rizni, azt kovetden
torolni kell.

IX. A BEJELENTOK VEDELMET SZOLGALO SZABALYOK

1.) Minden, a Bejelent6 szamara hatranyos intézkedés

a)
b)

amelyre a Bejelentés jogszerii megtétele miatt keriil sor és

amelyet a Bejelentonek a IV. fejezetben meghatirozott jogviszonyaval, vagy
kapcsolattal Gsszefiiggésben valésitanak meg, jogellenesnek minésiil akkor is, ha
egyébként jogszerlinek mindsiilne.

2.) Hatranyos intézkedésnek mindsiil a Bejelentd szimara hatranyos cselekmény vagy
mulasztas, kiilondsen

a)
b)

©)
d)

e)

a felfliggesztés, a csoportos létszamcsokkentés, a felmondas vagy ezekkel
egyenértékii intézkedések;

a munkakori feladatok 4truhdzasa, a munkavégzés helyének megvaltoztatasa, a
bércsdkkentés, a munkaidd megvaltoztatisa;

a képzés megtagadisa;

a negativ teljesitményértékelés vagy munkareferencia;

a foglalkoztatisra iranyul6 jogviszonydra vonatkozé torvény szerinti barmely
hatrdnyos jogkovetkezmény — igy kiilondsen fegyelmi intézkedés, megrovas,
pénziigyi szankci6 — alkalmazasa;

a kényszerités, a megfélemlités, a zaklatas vagy a kikozosités;

a hatranyos megkiilonboztetés, hatranyos vagy tisztességtelen banasméd;

a hatarozott idejli foglalkoztatdsra iranyuls jogviszony hatdrozatlan idejiivé
atalakitdsanak elmulasztasa, ha a Foglalkoztatott jogszerli elvarasa az volt, hogy
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyat hatdrozatlan idejiivé valtoztatjak;

a hatdrozott ideji munkaszerz6dés megujitisdnak elmulasztisa vagy annak id6 el6tti
megsziintetése;

a karokozés, amely magéban foglalja a személy j6hirnevének megsértését vagy a
pénziigyi veszteséget, beleértve az iizleti lehetdség elvesztését és a bevételkiesést is;



k) az olyan intézkedés, amelynek eredményeképpen okkal kévetkezik, hogy az adott
személy a jovOben foglalkoztatisra iranyul6 jogviszonyt a foglalkoztatdsra iranyuld
jogviszonya szerinti 4gazatban nem létesithet;

) azegészségiigyi alkalmassaggal 6sszefliggd vizsgalat eldirdsa;

m) az aru- vagy szolgaltatdsi szerz6dés id6 eldtti megsziintetése vagy felmondasa, €s

n) a mar kiadott enged€ly visszavondsa.

3.) A IX.2. pont szerinti hatranyos intézkedéssel Gsszefiiggd hatosagi vagy birdsagi eljaras
soran — ha a Bejelent6 a Bejelentés megtételének jogszeriiségét bizonyitja —

a) vélelmezni kell, hogy a hatranyos intézkedésre a Bejelentés jogszerli megtétele miatt
keriilt sor, és

b) a hatranyos intézkedést hozé személyt terheli annak bizonyitasa, hogy a hatranyos
intézkedés megtételére alapos indokkal és nem a Bejelentés jogszer(i megtétele miatt
keriilt sor.

4.) A Bejelentés jogszeri megtétele esetén a Bejelenté nem tekinthetd a torvény altal védett
titok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiigg6 korlatozédst vagy mas, az informiciofelfedésre
vonatkoz6 jogszabalyi korlatozast megszegbnek, és az ilyen Bejelentés tekintetében nem
terheli feleldsség, ha a Bejelent6 alapos okkal feltételezte azt, hogy a Bejelentés sziikséges volt
a Bejelentéssel érintett koriilmények feltirdsdhoz.

5.) A Bejelentés jogszer(i megtétele esetén a Bejelentdt nem terheli feleldsség a Bejelentésben
szerepld informaciok megszerzése vagy az azokhoz val6 hozzaférés tekintetében, kivéve, ha a
Bejelentd az informaciok megszerzésével vagy az azokhoz valo hozzaféréssel biincselekményt
kovetett el. A Bejelentd a Bejelentés jogszerli megtételéért nem vonhat6 felelésségre, ha a
Bejelentd alapos okkal feltételezte azt, hogy a Bejelentés sziikséges volt a Bejelentéssel érintett
kortilmények feltardsahoz. A Bejelent6 a IX.4.-5. pontban foglaltakra valamennyi hat6sagi
vagy birésagi eljaras soran — a Bejelentés megtétele jogszeriiségének bizonyitasa mellett —
hivatkozhat.

6.) A Bejelentés megtétele jogszeri, ha

a) a Bejelentd a bejelentését a Visszaélés-bejelentési rendszerben, a Szabélyzatban,
illetve a Panasztorvényben meghatarozott szabalyok szerint tette meg;

b) a Bejelentd a Bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo, bejelentett
informaciét a munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével Osszefliggésben
szerezte, €s

c) a Bejelent6 alapos okkal vélelmezte, hogy a Bejelentéssel érintett koriilményekre
vonatkoz6, bejelentett informacié a Bejelentés idopontjaban valés volt.

7.) A Bejelentére vonatkozo védelemben részesiil, aki

a) ajogszerl Bejelentést tevd Bejelentd részére segitséget nyujt a Bejelentés megtétele
soran,

b) a jogszer(i Bejelentést tevé Bejelentdvel kapcsolatban 4ll6 olyan személy — igy
kiilondsen a bejelentd munkatdrsa vagy csaladtagja —, akit a IX.2. pont szerinti
hatranyos intézkedés érhet.
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X. Vegyes rendelkezések

1.) A jelen Szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Panasztorvény, illetve a T4rsasag
Adatvédelmi Téjékoztatdjaban foglaltak az irdnyadoak.

2.) Jelen Szabalyzat 2023. szeptember 21-én 1ép hatalyba.

Mellékletek:

1. szam( melléklet: Személyes adatok védelmére vonatkozé tdjékoztatas a Bejelentok
részére

Budapest, 2023. szeptember 21.

Készitette: ; "‘ ~]
N//(/ e
% emeM

jogtanacsos

Jovahagyom:
gy G 2 gtn 7

Szalay Laszlo
vezérigazgato
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Budapesti Erd6gazdasag Zrt.
Visszaélés-bejelentési Szabalyzat
1.szama melléklet
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetésével és a visszaélés-bejelentési eljarasok lefolytatasaval

1.

kapcsolatos adatkezeléshez
Bevezetés

A Budapesti Erdégazdasig Zrt. tarsassignal — a tovabbiakban, mint Tarsasig - visszaélés-
bejelentési rendszer mitkodik, melynek részletes szabalyai a Visszaélés-bejelentési Szabalyzatban
keriiltek rogzitésre. A Tarsasag jelen Adatkezelési Tajékoztatd szerint tajékoztatja a visszaélés-
bejelentési rendszer érintettjeit adataik kezelésére vonatkozéan.

Adatkezelés alapjaul szolgalé jogszabalyok

Az adatkezelés sordn els6sorban a panaszokrél, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével dsszefliggd szabalyokrdl szélo 2023. évi XXV. torvény (,,Panasz
Torvény”), az EU 2016/679 szamu altalanos adatvédelmi rendelete (,,GDPR”), az EU 2019/1937
szamu az unios jog megsértését bejelentd személyek védelmérdl szol6 iranyelve (;,Whistleblowing
Iranyelv”), tovabba a Munka Torvénykonyvérdl sz616 2012. évi I. t6rvény (,,Mt.”) rendelkezései
iranyadok.

3. Fogalmak

4.

Hacsak ezen Adatkezelési Tajékoztatd eltéréen nem rendelkezik, a Visszaélés-Bejelentési
Szabilyzatban rogzitett kifejezések, valamint az aldbbi kifejezések a Visszadlés-Bejelentési
Szabalyzat szerinti, valamint az alabbi jelentéssel birnak:

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tdrolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, koézlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon torténd hozzaférhetvé tétel ntjan, Osszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Adatkezeld: jelen Adatkezelési Tajékoztaté 4. pontjaban meghatarozott személy;

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynckség vagy barmely
egy€b szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

Erintett: jelen Adatkezelési T4jékoztat6 szerinti adatkezelések soran érintett barmely személy

”__y

Bejelentévédelmi személy: dr. Nemere Janos

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozod barmely
informacio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon, kitlondsen
valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonosito vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd.

Szabalyzat: a Tarsasagnal hatalyban 1év6 visszaélés-bejelentési rendszer, valamint a visszaélés-
bejelentési eljarast megallapit6 és szabalyz6 dokumentum.

Az Adatkezelé megnevezése

Adatkezel6 megnevezése: Budapesti Erddgazdasag Zrt.
Adatkezel6 cégjegyzékszama: Cg.: 01-10-042135



Adatkezel6 adészama:

Adatkezeld székhelye:

Adatkezel§ e-elérhetdsége:
Adatkezel6 képviseldje:
Adatvédelemért felelds személy neve:

Adatvédelemért felelds személy elérhetosége:

Telefonszama:

Budapesti Erdogazdasag Zrt.
Visszaélés-bejelentési Szabalyzat
1.szamt melléklet
10816583-2-41
1033 Budapest, Hévizi ut 4/A.
bp-erdo@bp-erdo.hu
Szalay Laszl6 vezérigazgato
dr. Nemere Janos
bp-erdo@bp-erdo.hu
+3613878859

5. Az adatkezelés célja és a kezelt adatok kire

Az adatkezelés célja a Panasz Torvény szerinti visszadlés-bejelentési rendszer zokkenSmentes
milkodtetése, visszaélések sikeres kivizsgalasa, Bejelentések nyomon kévetése, a bejelentovel vald
kapcsolattartas.

A kezelt adatok kore:
= Bejelentd neve (amennyiben nem névtelen bejelentés torténik),
* Amennyiben a Bejelent6 valasztasa szerint az megadja Gigy a kovetkezd adatok:
o elérhetésége: telefonszam, e-mail-cim vagy cime,
o Bejelentd munkakére,
o Bejelent6 a Panasz Térvény 20. § (2) bekezdés €s (3) bekezdés szerinti jogosultsaga
a Bejelentés megtételére,
Bejelentett visszaélés helye, idépontja, id6tartama,
Bejelentett(ek) megnevezése,
Bejelentett(ek) elérhetésége,
Bejelentett(ek) munkakore, beosztasa,
Bejelentett magatartas részletes leirasa
Bejelentésben Erintett Harmadik Személy(ek) megjelslése,
Bizonyitékok megjeloiése,
Tudomasszerzés ideje és maodja,
Jogsértéssel kapcsolatos mar megtett intézkedések ismertetése, amennyiben volt
ilyen,
Egyéb, a bejelent? altal megadott személyes adatok,
Nyilatkozat a Panasz T6rvény 45. § ¢) pontja szerinti johiszemii Bejelentésrol,
o Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a Bejelenté nem tett mar azonos tartalmu
Bejelentést,
o Nyilatkozat a Szabalyzat és Adatkezelési tdjékoztatas megismerésérol,
o Hozzajarulas a személyes adatok kezeléséhez.

O 00 OO0 OO0 0O

O O

A Bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatok kizarélag a Bejelentés
kivizsgalasa és a Bejelentés targyat képezd magatartas orvosldsa vagy megsziintetése céljabol
kezelhetdek.

6. Az adatkezelés jogalapja
A Bejelentore vonatkozd személyes adatok tekintetében az Bejelentd hozzajarulasa (GDPR 6. cikk
a) pont), valamint az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk c) pont)

az adatkezelés jogalapja.

A Bejelentettre vonatkozé személyes adatok tekintetében az adatkezeldre vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk c) pont) az adatkezelés jogalapja.

Bejelentésben Erintett Harmadik Személy tekintetében, a személyes adatok kezelésének jogalapja
az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk c) pont).



7.

Budapesti Erd6gazdasag Zrt.
Visszaélés-bejelentési Szabalyzat
1.szam0 melléklet

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

A Bejelentésben foglalt, tovabba a Bejelentés nyomon kovetése soran megismert személyes
adatokat kizar6lag a BejelentSvédelmi személy ismerheti meg.

A Bejelent6védelmi személy a vizsgalat lezarasdig vagy a vizsgalat eredményeképpen torténd
formalis feleldsségre vonas kezdeményezéséig a Bejelentés tartalmara és a Bejelentettre vonatkozd
informéciokat a Tarsasig mas szervezeti egységével vagy munkatérsaval a vizs galat lefolytatisahoz
feltétleniil sziikséges mértékben oszthatjak meg.

A személyazonossagit felfedd Bejelentd, valamint a Bejelentett személyes adatait az erre
Jogosultakon kiviil mas nem ismerheti meg.

A Bejelentd személyes adatai csak a Bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara
hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatdak at, ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan
Jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a Bejelentd hozzajarult.

Ha nyilvanval6 valt, hogy a Bejelent6 rosszhiszemiien, valétlan adatot vagy informaci6t kozolt és
ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utal6 koriilmény meriil fel, személyes adatait
az eljaras lefolytatasira jogosult szerv vagy személy részére at kell adni, illetve, ha alappal
valészinlisithetd, hogy mésnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, személyes adatait
az eljards kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére
kell atadni.

A kezelt adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére térténd tovéabbitisara
kizérdlag a tovabbitas cimzettje ltal tett, a Bejelentésre vonatkozd, e térvényben foglalt szabalyok
betartasara iranyul6 jogi kételezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozd
eldirasok figyelembevételével keriilhet sor.

A személyes adatok tarolasanak ideje

A kezelt adatok koziil haladéktalanul t6rolni kell azon adatokat, amelyek a Bejelentés
kivizsgdldsdhoz, Bejelentés targyat képezé magatartis orvosldsa vagy megsziintetése céljabol nem
elengedhetetleniil sziikségesek.

Amennyiben a visszaélés-bejelentési rendszer szerinti kivizsgalasra, valamint annak alapjan
intézkedés megtételére vagy egyéb eljaras meginditasara keriil sor, a Bejelentésre vonatkozé adatok
a legfeljebb a kivizsgalds, intézkedés, valamint eljaras lezarasaig tarolhatéak. Abban az estben,
amikor a Bejelentés kivizsgilasanak mellézésére keriil sor, a Bejelentésre vonatkozé adatok
legfeljebb a melldzésrol sz616 intézkedés meghozatalaig tarolhatéak. A Jelen bekezdésben foglaltak
alol kivételt jelent a Panasz Torvényben meghatérozott nyilvantartasi kotelezettség alapjan tarolt
sziik korli adatok tarolasa.

Az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Az Frintettek Jogosultak arra, hogy az adatkezeld altal kezelt személyes adatok tekintetében:
a) aszemélyes adatokhoz hozzaférjenek,
b) aszemélyes adatok helyesbitését kérjék,
¢) aszemélyes adatok torlését kérjék,
d) aszemélyes adatok kezelésének korlatozasat kérjék,
e) tiltakozzanak a személyes adatok kezelése ellen,
f) aszemélyes adatokat megkapja és azokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa,
amennyiben ennek jogszabalyi el6feltételei fennallnak,
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g) amennyiben a személyes adatok kezelésére hozzajarulasa alapjan keriil sor, Gigy a
hozzajarulasat barmikor visszavonja.

Az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai koziil a ¢) -f) pontokban meghatarozott érintetti jogok
— a visszaélés-bejelentési rendszer céljaval 6sszhangban - nem, vagy csak korlatozottan illetik meg
a Bejelentett személyt.

Amennyiben a Bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd,
a személyes adatok védelmére vonatkozd el6irasok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez valo
joga gyakorlasa soran a Bejelenté személyes adatai nem tehetdk megismerhetdvé a tajékoztatast
kér6 személy szamara.

10. Jogorvoslathoz valé jog

Ha az Erintett Ggy itéli meg, hogy az Adatkezeld a személyes adatainak kezelése soran megsértette a
hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor

* panaszt nyujthat be a Hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag,
postacim: 1363 Budapest, Pf. 9. E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy

lehet6sége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az tigyben soron kiviil jar el.
Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (allandé lakcim) vagy a tartézkodasi helye
(ideiglenes lakcim), illetve az adatkezeld székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyijtja-e be
keresetét. Az adatkezel6 székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.



