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Az informacidés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXil. térvény,
valamint a kdzérdek(i adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeres$ rendszerre, a
kézponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrél sz616
305/2005. (X. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. r.) 3. §-dban irt kotelezés alapjan a
Budapesti Erdégazdasdg Zrt. a kézérdek( adatok elektronikus Uton torténé kozzétételének és a
kozérdek{i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjét az aldbbi Kozzétételi
Szabalyzatban hatarozza meg.

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja
A Szabdlyzat célja, hogy a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsa érdekében a
kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a kozzététele (tovabbiakban: kézérdekii
adatok), jogszabalyokban foglalt el6irdsoknak megfelelGen, elektronikus Uton barki szamara
személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen biztositva
legyen, ezdltal a kotelez6 tajékoztatasi, kozzétételi kotelezettség maradéktalanul teljestljon.

1.2. A szabalyzat hatalya
A Budapesti Erddgazdasdg Zrt. (a tovadbbiakban: Erdégazdasag) szervezetét, miikodését,
feladat- és hatdaskorét, gazdalkodasat érinté informaciok nyilvanossaganak biztositdsa
érdekében az Erdégazdasag valamennyi szervezeti egységének vezet6je, munkakore alapjan
érintett munkatarsa a Szabalyzatban foglaltak alapjan kételes eljarni.
A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kozérdek(i és a kézérdekbé! nyilvanos adatok teljes
korére.
A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Erdégazdasag munkavillaléira.

1.3. Alkalmazandé jogszabalyok

(1) Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény;

(2) a kdzadatok ujrahasznositdsardl sz616 2012. évi LXIII. térvény;

(3) a kozérdekli adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresé
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora
vonatkoz6 részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. {XI11.25.) Kor. rendelet;

(4) akozzétételi listdkon szerepl6 adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrodl
52616 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet;

(5) a mindsitett adatok védelmérél sz6l6 2009. évi CLV. térvény

(6) az dllami vagyonrol sz616 2007. évi CVI. térvény

2. Ertelmez6 rendelkezések
Az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadséagrol sz6l6 2011. évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. §-8ban meghatarozottakon tul:
(1) adatfelelés: az Erdégazdasag valamennyi szervezeti egységének vezetdje, aki koteles
az Erdégazdasag Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban, munkakori leirdsaban
meghatarozott tevékenységével, feladatkérével kapcsolatban gondoskodni:



(a) az Altaldnos kozzétételi lista esetén (1. melléklet) az adatok jogszabalyi
elGirasoknak megfeleld elGallitdsardl, aktualizdldsardl, sziikség szerinti
helyesbitésérdl;

(b) a kozbeszerzési kozzététel esetén az adatok, dokumentumok jogszabdlyi
el6irasoknak megfelels és id6beli elGéllitasardl;

(c) egyéb, a késébbi jogszabalyvaltozdsok miatt sziikségessé valéd kozzétételi
kotelezettség tekintetében az adatkozlé felé a kézzétételi kotelezettség
bejelentésérdl.

(2) adatkozlé: az Erddgazdasag informatikai vezetGje, aki gondoskodik arrél, hogy az
adatfelel§sok altal szolgaltatott adatok az illetékes jovahagyd személyek jévahagyasa
utén, a jogszabdlyok altal meghatarozott médon és id6ben a Budapesti Erdégazdasag
Zrt. ,www.bp-erdo.hu” internetes portéljan (a tovabbiakban: Portdl) elérhetGek
legyenek;

(3) adat osszedllitasaért felel6s munkavéllalé: az Erd6gazdasag adott szervezeti
egységének vezetéije altal kijelolt — az adott adattartalom szakteriiletét jol ismeré —
munkatdrsa vagy munkatarsai, akiknek munkakori leirdsa tartalmazza, hogy az
adatok ésszeallitasaért felel6s;

(4) hiteles adat: a szabalyzat szempontjabdl elfogadhaté azon adat, melynek tartalmaért
az azt elallitd szervezeti egység vezetSje felelgsséget tud vallalni, és amely
tartalmaban megegyezik az egyéb moddon (papir alapon, vagy elektronikusan)
rendelkezésre all6 adatokkal;

(5) kozzététel: a jelen szabdlyzatban meghatdrozott adatoknak a Portdlon, digitélis
formaban barki szdmdra személyazonositas és korlatozas nélkdl, dijmentesen térténé
hozzéaférhetévé tétele;

(6) kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatok: kozfeladatot ellaté szervezet éltal kezelt
és az Info tv. 1. mellékletében, valamint egyéb jogszabdlyok alapjén kotelezéen
nyilvdnossagra hozandé informacidk korébe tartozo adat;

(7) publikus adat: az az adat, amely a Portalon barki szdmara elérheté;

(8) szervezeti szintdi jovahagyé: az Erd6gazdasag vezérigazgatdja, illetve az dltala kijelolt
személy, aki jogosult a szervezeti egység kezelésébe tartozé kozérdekii adatok
kozzététele soran eljarni és dénteni az altala kezelt adatkérokben keletkezé adatok
kozzétételérdl. A szervezeti szintli jovahagyoi jog delegdldsa nem érinti a szervezeti
egység vezetSjére vonatkozé felel6sséget, azaz a kozzétett adat tartalmédért,
naprakészségéért, hitelességért - az operativ végrehajto személyétél fliggetlenil - az
adatfelelds felel.

3. Az adatszolgaltatas folyamata

3.1.Kozzététel
(1) Az Info tv. alapjan az &ltaldnos kozzétételi listan szerepld adatok eldallitasét a 1.
szamu mellékietben foglaltak alapjan kijel6lt adatfelelés végzi.
(2) A kozzétételi listan szereplé kdzérdekii adatok elGéllitasa és tartalmi ellenérzése utan
az adatfelel6s koteles az adatokat azok rendelkezésre allasatol szamitott 3 napon
beliil a szervezeti szint(i jdvahagyé részére elektronikus Gton atadni.



(3) A szervezeti szint{ jévahagyo tovabbitja az adatk6zlének a beérkezett adatokat.

(4) Az adatkozl6 a részére megkildott adatallomanyt a 3.2.4 pontban foglaltaknak
megfelel6en ellenérzi. Amennyiben szikséges a megfelel6 formatumba helyezi
azokat és intézkedik a Portalra vald feltoltésr6l. A Portdlra valé felkerilés
eléfeltétele, hogy az adatot iétrehozé adatfelelGs és a szervezeti szintl jovahagyd
jovahagyja azok feltoltését.

3.2. A kozzététellel kapcsolatos feladat és hataskorok

3.2.1. Adat osszedllitasaért felelés munkavallalé

Kozvetlenll felelGs a kozzétételi listdban szereplé adatok, illetve dokumentumok kdzzététele
esetén azok kozzétételre is alkalmas dokumentum formdban torténé létrehozasaért, az
adatok frissitéséért, hatdlyossaguknak figyelemmel kiséréséért, médositasaért.

3.2.2. Adatfelel6s

Felelds a kozérdek( adatok frissitéséért, hatdlyossdguknak figyelemmel kiséréséért,
modositasaért, valamint azért, hogy a publikidlast megel6z6 jovahagyasi folyamatot
elinditsa, valamint az Altaldnos kozzétételi lista esetén a hozzd eljuttatott adatok
publikalhatésaganak, kdzérdeklségének megitéléséért:

(5} ha valamely k6zzétenni kivdnt adat tartalmilag helytelen, azt visszakiildheti javitasra
az adat Osszeallitasaért felel6s munkavdllalé felé, illetve sajat maga javithatja,

(6) ha ugy itéli meg, hogy valamely hozzd eljuttatott adat nem kézérdekd, vagy
kozzététele adatvédelmi szempontbdl aggédlyos, Ggy az adat kozzétételét
visszautasitja és azt nem publikalhatonak mingsiti.

Az adatfelelés a kozzétenni kivant adatot a kozzétételi kotelezettséget megel8z8en

tovabbitja a szervezeti szint(i jéovahagyonak.

3.2.3. Szervezeti szint{i jévahagy6

A szervezeti szint{ jovahagyo hataskorében:
(1) ahozza eljuttatott publikdlandé adat kdzzétételét jovahagyhatja,
(2) nem megfelelGség esetén javitasra visszakuildheti, vagy
(3) az adat publikdlasat visszautasithatja azéltal, hogy az adatot nem publikdlandéva
minGsiti.

3.2.4. Adatkozld

Feladatai:

(1) arészére atadott adatokat az elGirdsoknak megfelelé formatumura alakitja,

(2) felel a részére atadott adatok elektronikus koézzétételéért, folyamatos
hozzaférhetGségéért és az adatok frissitéséért,

(3) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol,

(4) a kozzététel végett dtadott kozérdekii adatok sziikségessé valé helyesbitése esetén
az adatkoézl6 errél értesitheti az adatfelelGst, de az atadott k6zérdek(i adatokat ilyen
szempontok szerint nem koteles vizsgéini.



4. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo kérelmek teljesitésének rendje

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

A kozérdek( adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus aton bdarki
igényt nyujthat be. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatkezeld felhivja az
igénylGt az igény pontositasara. A kozérdek( adat iranti igény elsGsorban a Budapesti
Erd6gazdasag Zrt. székhelyére (1033 Budapest, Hévizi Ut 4/a), elektronikus
levélcimére (bp-erdo@bp-erdo.hu) érkezhet. A kérelem teljesitésére jelen Szabalyzat
és az Info tv. 28-30. §-aiban foglalt rendelkezések az iranyaddak.

A ko6zérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az Erdfgazdasag az igény
tudomasara jutdsat kovetéd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil
tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra
vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az
igényl6t az igény kézhezvételét kévets 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrd! vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatdl fuggetlenll az igénylé masolatot kaphat. Az Erdégazdasdg a masolat
készitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedGen -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igényl6t az igény teljesitését
megel6z6en tajékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt,
jelentds terjedelm(, a madsolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kévet6 15 napon belll kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelm(, tovabbd a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényls lehet6ségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha a kdzérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 aital meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné

kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formdaban és - amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl6
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithet§ az
adatot tartalmazé nyilvdnos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megillet6é jogorvoslati lehetGségekrdl vald tajékoztatassal egyitt, 8
napon belll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A kozérdek(i adat megismerése irdnti
igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az ErdSgazdasdg mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas
alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdek( adat megismerésére irdnyul6 igény
teljesitése kizdrélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjdul
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szolgalé kézérdek nagyobb sulyt a kdzérdek(i adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez f(iz6d6 kozérdeknél.

(9) Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairél az Erdégazdasag
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot.

5. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2022. mércius ho 25. napjan lép hatdlyba. E szabalyzat kiaddsaval a VEZ/5-15/2015.
ikt.szdmu Kdzzétételi szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2022. marcius 25.
Y-S

Szalay Laszlo
vezérigazgato





