
tRDOqAzDASAC zr..

IkI. sziim : Y EZI 2 -5 I 2022.

rcilZZETE TELI SZAB ALY ZAT

2022

t
BVDAPESTI



Tartalom
1. Altaldnos rendelkez6sek ............... .......................3

2. Ertelmez6 rendelkez6sek............... ......................3

3. Az adatszolgdltatds folyamata ..........4

4. A koz6rdekfi 6s k6z6rdekb6l nyilvdnos adatok megismer6s6re irdnyu16 k6relmek teljesit6s6nek

5. Zdr6 rendelkez6sek ........7



Az informdci6s onrendelkez6si jogr6l 6s az informdci6szabadsdgr6l sz6l6 2011. 6vi CXll. torv6ny,

valamint a koz6rdekfi adatok elektronikus kozz6t6tel6re, az egys6ges kozadatkeres6 rendszerre, a

kozponti elektronikus jegyz6kre, valamint az adatintegrilci6ra vonatkoz6 r6szletes szab6lyokr6l sz6l6

305/2005. (Xll. 25.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Korm. r.) 3. 5-6ban irt k6telez6s alapjdn a

Budapesti Erd6gazdasiig Zrt. a k6z6rdek( adatok elektronikus rlton tdrt6n6 k<izz6t6tel6nek 6s a

k6z6rdek( adatok megismer6s6re irdnyul6 kdrelmek int6z6s6nek rendj6t az alSbbi Kozz6t6teli

Szab:ilyzatban hatdrozza meg.

1. Altal6nos rendelkez6sek

1.1.A szabilyzat c6lja
A Szabdlyzat c6lja, hogy a kdzv6lem6ny pontos 6s gyors t5j6koztatdsa 6rdek6ben a

koz6rdekfi 6s a kdz6rdekb6l nyilv6nos adatoknak a k6zz6t6tele (tovdbbiakban: kdz6rdekfi

adatok), jogszabdlyokban foglalt el6[rdsoknak megfelel6en, elektronikus 0ton bdrki szdmdra

szem6lyazonositds 6s adatig6nyl6si eljiirds n6lki.il, folyamatosan 6s dijmentesen biztositva

legyen, ezdltal a kotelez6 tdj6koztatdsi, kdzz6t6teli k6telezetts6g marad6ktalanul teljesUljdn.

L.2. A szabillyzat hatiilya
A Budapesti Erd6gazdasdg Zrt. (a tovdbbiakban: Erd5gazdasdg) szervezet6t, mfikod6s6t,

feladat- es hatdskdr6t, gazddlkod6sdt 6rint6 inform5ci6k nyilvdnossdgdnak biztosltdsa

6rdek6ben azErd6gazdasdg valamennyi szervezeti egys6gdnek vezet6je, munkak6re alapjdn

6rintett munkat6rsa a Szab6lyzatban foglaltak alapj6n koteles elj5rni.

A Szabdlyzat tSrgyi hat6lya kiterjed a koz6rdek( 6s a k6zdrdekb6l nyilvdnos adatok teljes

ko16re.

A Szabdlyzat szem6lyi hatdlya kiterjed az Erd6gazdasdg munkav6lla16ira.

1. 3. Alkalmazand6 j ogszab6lyok
(1) Az informdci6s onrendelkez6si jogr6l 6s az informdci6szabadsdgr6l sz6l6 2011. 6vi

CXll. t6rv6ny;
(2) a kozadatok fjrahasznositdsd16l szolo2O72.6vi LXlll. torv6ny;
(3) a kdz6rdek( adatok elektronikus kdzz6t6tel6re, az egys6ges kdzadatkeres6

rendszerre, valamint a kozponti jegyz6k adattartalmdra, az adatintegr5ci6ra
vonatkoz6 r6szletes szabdlyokr6l sz616 305/2005. (X|1.25.) Kor. rendelet;

(4) a kdzz6tdteli list6kon szerepl6 adatok k6zz6t6tel6hez sziiks6ges kozz6t6teli mintdkr6l
szolo L8/2O05. (X|1.27.) IHM rendelet;

(5) a min6sltett adatok v6delm6r6l sz6l6 2009. 6vi CLV. t6rv6ny
(61 az 5 I la m i vagyonr6l sz6l6 2OO7 . 6vi CVl. torv6 ny

2. Ertelmez6 rendelkez6sek
Az informdci6s onrendelkez6si jogr6l 6s az informdci6szabadsdgr6l sz6l6 2011. 6vi CXil.

t6rveny (a tovibbiakban: tnfo w.)3. $-iiban meghatirozottakon t0l:
(1) adatfelel6s: az Erd6gazdasdg valamennyi szervezeti egys6g6nek vezetSje, aki koteles

az Erd6gazdasdg Szervezeti 6s M(kdd6si Szabdlyzatdban, munkakori leirds:iban

meghat6 rozott tev6kenys6g6vel, feladatk6r6vel kapcsolatban gondoskodni :



(2)

(3)

(4)

(a) az Altal6nos k<izz6t6teli lista eset6n (1. mell6klet) az adatok jogszabiilyi

el6lriisoknak megfelel6 el6dll(tdsii16l, aktualiz6ldsd16l, sztiks6g szerinti

helyesbit6s616l;

(b) a k6zbeszerz6si k6zz6t6tel eset6n az adatok, dokumentumok jogszabdlyi

el6irdsokna k megfe le 16 6s id6 be I i el6ii I I ltiisii 16l;

(c) egy6b, a kes6bbi jogszab6lyv5ltozdsok miatt sztiks6gess6 vd16 kdzz6t6teli

kdtelezetts6g tekintet6ben az adatk6zl6 fel6 a kdzz6t6teli kotelezetts6g

bejelent6s616l.

adatkiizl6: az ErdSgazdasSg informatikai vezet6je, aki gondoskodik arr6l, hogy az

adatfelel6sok 6ltal szolgdltatott adatok az illet6kes j6viihagy6 szem6lyek j6vdhagydsa

utdn, a jogszabdlyok dltal meghatdrozott m6don 6s id6ben a Budapesti Erd6gazdasSg

Zrt.,,www.bp-erdo.hu" internetes portiiljdn (a toviibbiakban: Port5l) el6rhet6ek

legyenek;

adat tisszedllit5s56rt felel6s munkav6llal6: az Erd6gazdasdg adott szervezeti

egys6g6nek vezet6je iiltal kijelolt - az adott adattartalom szakteriiletdt j6l ismer6 -
munkatdrsa vagy munkatdrsai, akiknek munkakdri lefr6sa tartalmazza, hogy az

adatok osszeiil litds66rt felel6s;

hiteles adat: a szabdlyzat szempontjdb6l elfogadhat6 azon adat, melynek tartalm66rt

az azt el6dllit6 szervezeti egys6g vezet6je felel6ss6get tud vSllalni, 6s amely

tartalmdban megegyezik az egy6b m6don (papir alapon, vagy elektronikusan)

rendelkez6sre 6l16 adatokkal;

ktizz6t6tel: a jelen szabSlyzatban meghatdrozott adatoknak a Portdlon, digitdlis

formdban biirki sz5miira szem6lyazonosit6s 6s korldtoz6s n6lki.il, d[jmentesen t6rt6n6

hozzdf6rhet6v6 t6tele;

kiitelez6en ktizz6teend6 kiiz6rdek0 adatok: kdzfeladatot elliit6 szervezet 6ltal kezelt

6s az lnfo tv. 1. mell6klet6ben, valamint egy6b jogszabdlyok alapj6n kotelez6en

nyilvinossdgra hozand6 informdci6k kd16be tartoz6 adaU

publikus adat: az az adat, amely a Port6lon birki szdmdra el6rhet6;

szervezeti szintfi j6v6hary6: az Erddgazdasdg vez6rigazgat6ja, illetve az Sltala kijeldlt

szem6ly, aki jogosult a szervezeti egys6g kezel6s6be tartoz6 koz6rdekfi adatok

kozz6t6tele sordn eljdrni 6s d6nteni az Sltala kezelt adatkordkben keletkez6 adatok

k6zz6t6tel6r6l. A szervezeti szintfi j6viihagy6i jog delegiiliisa nem 6rinti a szervezeti

egys6g vezet6j6re vonatkoz6 felel6ss6get, azaz a k6zz6tett adat tartalmS6rt,

naprak6szs6g66rt, hiteless6g6rt - az operativ v6grehajt6 szem6ly6t6l ftiggetlentil - az

adatfele16s felel.

(s)

(6)

(7)

(8)

3. Az adatszolgiltauis folyamata

3.!.Kozz6t6tel
(1) Az tnfo w. alapjdn az Sltaldnos kozz6t6teli listdn szerepl6 adatok el6iillitSsdt a 1.

sz6mri mell6kletben foglaltak alapjiin kijelolt adatfelel6s v6gzi.

(2) A k6zz6t6teli listiin szerepl6 kdz6rdekfi adatok el6illitdsa 6s tartalmi ellen6rz6se ut6n

az adatfelel6s kdteles az adatokat azok rendelkez6sre iilltisiit6l szdmitott 3 napon

beliil a szervezeti szint( j6vdhagy6 r6sz6re elektronikus Uton dtadni.



(3) A szervezeti szintfi j6vdhagy6 tovdbbitja az adatkozl6nek a be6rkezett adatokat.

( ) Az adatk6zl6 a r6sz6re megkiilddtt adat:illomdnyt a 3.2.4 pontban foglaltaknak

megfelel6en ellen6rzi. Amennyiben sztiks6ges a megfelel6 formdtumba helyezi

azokat 6s int6zkedik a Port6lra va16 feltolt6sr6l. A Portiilra va16 felkertil6s

el6felt6tele, hogy az adatot l6trehoz6 adatfelel6s 6s a szervezeti szint( j6vdhagy6

j6viihagyja azok feltdlt6s6t.

3.2. Akozz6t6tellel kapcsolatos feladat 6s hatdskiiriik

3.2.L, Adat iisszedllitris66rt felel6s munkavillal6

Kdzvetlentil felel6s a k6zz6t6teli listSban szerep16 adatok, illetve dokumentumok kozz6t6tele

eset6n azok kozz6t6telre is alkalmas dokumentum formdban tort6n6 l6trehozdsd6rt, az

adatok frissit6s66rt, hat6lyossdguknak figyelemmel kis6r6s66rt, m6dositisd6rt.

3.2.2. Adatfelel6s

Felel6s a k6z6rdek( adatok frissit6s66rt, hatdlyossdguknak figyelemmel kis6r6s66rt,

m6dositiisS6rt, valamint az6rt, hogy a publik6ldst mege16z6 j6vdhagydsi folyamatot

elinditsa, valamint az Altaldnos kozz6t6teli lista eset6n a hozzd eljuttatott adatok
pu bl i k5 I hat6sd96 na k, k6z6rdekfi s6g6nek megit6l6s66rt:

(5) ha valamely kdzz6tenni kivdnt adat tartalmilag helytelen, azt visszaktildheti javftdsra

az adat ossze6llitdsS6rt felel6s munkavdlla16 fel6, illetve sajdt maga javithatja,

(6) ha fgy it6li meg, hogy valamely hozzd eljuttatott adat nem koz6rdek6, vagy

k6zz6t6tele adaW6delmi szempontb6l aggdlyos, 0gy az adat kozz6t6tel6t

visszautasftja 6s azt nem publikdlhat6nak min6slti.

Az adatfelel6s a kozz6tenni kivdnt adatot a kdzz6t6teli kotelezetts6get megel6z6en

tov6bbftja a szervezeti szintfi j6v6hagy6nak.

3.2.3. Szeivezeti szint{l f 6vdhagy6

A szervezeti szintfi j6vdhagy6 hatdsko16ben:

(1) a hozzd eljuttatott publikdland6 adat kozz6t6tel6t j6vdhagyhatja,

(2) nem megfelel6s6g eset6n javitdsra visszakiildheti, vagy

(3) az adat publik:ikis:it visszautasithatja azdltal, hogy az adatot nem publikdland6vii

min6siti.

3.2.4. Adatktizl6

Feladatai:

(1) a r6sz6re dtadott adatokat az el6lrdsoknak megfelel6 formdtumrira alakitja,
(2) felel a r6sz6re iitadott adatok elektronikus ktizz6t6tel66rt, folyamatos

hozzdf6rhet6s6g66rt 6s az adatok friss[t6s66rt,
(3) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvdltoztatdsa, tdrl6se, megsemmisiil6se,

s6r0l6se elleni v6delem16l, a s6rtilt adatok helyredllit6sd16l,

(4) a kozz6t6tel v6gett iitadott koz6rdek(i adatok sztiks6gess6 vdl6 helyesblt6se eset6n

az adatkdzl6 err6l 6rtesitheti az adatfelel6st, de az 6tadott koz6rdek( adatokat ilyen

szempontok szerint nem kdteles vizsgdlni.



4. A kiiz6rdekfi 6s kiiz6rdekb6l nyilvinos adatok megismer6s6re
ir6nyul6 k6relmek teliesit6s6nek rendie

(1) A k6z6rdek( adat megismer6se irint sz6ban, irdsban vagy elektronikus 6ton bdrki

ig6nyt ny0jthat be. Ha az adatig6nyl6s nem egy6rtelm6, az adatkezel6 felhlvja az

ig6nyl6t az igdny pontositdsdra. A kciz6rdekfi adat irdnti ig6ny els6sorban a Budapesti

Erd6gazdasdg Zrt.sz6khely6re (1033 Budapest, H6v[zi rit 4/al, elektronikus

lev6lc[m6re (bp-erdo@bp-erdo.hu) 6rkezhet. A k6relem teljesit6s6re jelen Szabiilyzat

6s az lnfo N. 28-30. 5-aiban foglalt rendelkez6sek az irSnyad6ak.

(2) A kdz6rdekfi adat megismer6s6re ir6nyul6 ig6nynek az Erd6gazdasdg az igdny

tudomdsdra jutiisiit k6vet6 legr6videbb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belUl

tesz eleget. Ha az adatig6nyl6s jelent6s terjedelmfi, illetve nagysz5m0 adatra

vonatkozik, a hatdrid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az

ig6nyl6t az ig6ny k6zhezv6tel6t k6vet6 8 napon beltil tdj6koztatni kell.

(3) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumr6l vagy dokumentumr6szr6l, annak tdroldsi

m6djrit6l fiiggetlentil az ig6nyl6 mdsolatot kaphat. Az Erd6gazdasdg a mdsolat

k6szit6s66rt - az azzal kapcsolatban felmeriilt kolts6g m6rt6keig terjed6en -

kolts6gt6rit6st Sllapfthat meg, amelynek 6sszeg6r6l az ig6nyl6t az ig6ny teljesit6s6t

megel6z6en t6j6koztatni kell.

( ) Ha az a dokumentum vagy dokumentumr6sz, amelyr6l az ig6nyl6 mdsolatot ig6nyelt,

jelent6s terjedelmfi, a misolat irSnti ig6nyt a kdltsdgt6rit6snek az ig6nyl6 Sltali

megfizet6sdt kdvet6 15 napon belUl kell teljesiteni. A116l, hogy a mdsolatk6nt

i96nyelt dokumentum vagy dokumentumr6sz jelent6s terjedelmfi, tovSbbd a

kdlts6gt6rft6s m6rt6k616l, valamint az adatig6nyl6s teljesit6s6nek a mdsolatk6szit6st

nem ig6nyl6 lehet6s6geir6l az ig6nyl6t az ig6ny k6zhezv6tel6t k6vet6 8 napon beltil

tdj6koztatni kell.

(5) Ha a koz6rdekfi adatot tartalmaz6 dokumentum az ig6nyl6 Sltal meg nem ismerhet6

adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenne

kell tenni.

(5) Az adatig6nyl6snek k6z6rthet6 formdban 6s - amennyiben ezt az adatot kezel6

kdzfeladatot elliit6 szerv ardnytalan neh6zs6g n6lktil teljeslteni k6pes - az igdnyl6

dltal kivdnt technikai eszkozzel, illetve m6don kell eleget tenni. Ha a k6rt adatot

koriibban mdr elektronikus formdban nyilvdnossdgra hoztdk, az ig6ny teljeslthet6 az

adatot tartalmaz6 nyilvdnos forrds megjelolds6vel is. Az adatig6nyl6st nem lehet

elutasitani arra val6 hivatkozdssal, hogy annak koz6rthet6 formdban nem lehet

eleget tenni.

(7) Az ig6ny teljesitds6nek megtagaddsd16l, annak indokaival, valamint az ig6nyl6t e

t6rv6ny alapjdn megillet6 jogorvoslati lehet6s6gekr6l va16 tiij6koztatdssal egytitt, 8

napon bel0l irdsban vagy - ha az ig6nyben elektronikus levelez6si cim6t kozolte -

elektronikus lev6lben 6rtesiteni kell az ig6nyl6t. A kdz6rdek0 adat megismer6se irCnti

ig6ny teljesit6se nem tagadhat6 meg az6rt, mert a nem magyar anyanyelv6 ig6nyl6

az ig6ny6t anyanyelv6n vagy az Sltala 6rtett m5s nyelven fogalmazza meg.

(8) Ha a koz6rdek( adat megismer6se irdnti ig6ny teljeslt6s6nek megtagaddsa

tekintet6ben torv6ny az Erd6gazdasSg m6rlegel6s6t teszi lehet6v6, a megtagadds

alapjdt szfiken kell 6rtelmezni, 6s a koz6rdekfi adat megismer6s6re ir6nyul6 ig6ny

teljeslt6se kizdr6lag abban az esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadis alapjiiul



szolgdl6 kdz6rdek nagyobb srlly0 a kdz6rdekfi adat megismer6s6re irSnyul6 igeny

teljeslt6s6h ez f$26d6 koz6rdekn6l.

(9) Az elutasitott k6relmekr6l, valamint az elutasitdsok indokair6l az Erd6gazdasdg

nyilvdntartdst vezet, 6s az abban foglaltakr6l minden 6vben januSr 31-6ig

tdj6koztatja a Nemzeti Adatv6delm i 6s I nformdci6sza bads6g Hat6sdgot.

5. 2;A16 rendelkez6sek

Jelen szabdlyzat2022. mdrcius h6 25. napjdn l6p hatdlyba. E szabdlyzat kiaddsdval aYEZ|5-15120L5.

ikt.szdm ti K6zz6t6tel i szabdlyzat hatd lyit veszti.

Budapest, 2022. mdrcius 25.

U,,-Qr- G \
Szalay L5szl6'

vez6rigazgat6




